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              riaditeľ školy

Podpisové vzory pracovníkov

Meno pracovníka : Mgr. Ján Čmarada

Funkcia : riaditeľ strednej školy

Podpis : ......................................

Schvaľuje : -  všetky účtovné doklady štatistické výkazy a výkazy poisťovaním

· všetky interné doklady týkajúce sa žiakov

· faktúry a platobné príkazy

· pokladničné doklady

· cestovné príkazy

· nemocenské a dovolenkové lístky 

· ceniny

· osobné príplatky a mzdové prostriedky

· nadčasovú prácu a prácu na dohodu

· dohody a pracovné zmluvy

· platobné dekréty

· dodávateľsko-odberateľské zmluvy

· výkazy

· kontrola pokladničnej hotovosti  

Meno pracovníka : PaedDr. Elena Lásková

Funkcia : štatutárny zástupca riaditeľa Strednej odbornej  školy technickej

Podpis : ..................................

Schvaľuje : -  nemocenské lístky

· dovolenkové lístky

Schvaľuje v neprítomnosti riaditeľa školy :

· všetky interné doklady týkajúce sa žiakov

· faktúry a platobné príkazy

· cestovné príkazy

· nadčasové prácu

· osobné príplatky a mzdové prostriedky

· ceniny

· pokladničnú hotovosť, ceniny

· objednávku na materiál a služby

Meno pracovníka :  p. Iveta Špániková

Funkcia :  hlavná účtovníčka Strednej odbornej školy technickej

Meno pracovníka : Bc. Gabriela Strelcová

Funkcia : pokladníčka, odborná referentka

Meno pracovníka : p. Katarína Konôpková

Funkcia : hospodárka školy

Podpis: p. Špániková : .....................................

Podpis: p. Strelcová: .....................................

Podpis: p. Konôpková :.................................

Overuje a schvaľuje -  platobné príkazy k faktúram

· listovú agendu za poistenie žiakov vo veci odcudzenia

· platobné príkazy k faktúram

· bankový šek na výber peňazí z BÚ

· pokladničné doklady – príjemka, výdajka

· cestovné príkazy

· objednávky na materiál a služby

· spotrebu materiálu 

Podpisové vzory sú platné od 01.09. 2010










Mgr. Ján Čmarada
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