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1. Úvod

Stredná odborná škola technická (SOŠT), J. Švermu 1, 960 01 Zvolen ako samostatný právny subjekt vydáva túto smernicu pre internú potrebu s tým, že dňom vydania sa stáva záväzným predpisom pre všetkých užívateľov objektu. Na iné osoby nachádzajúce sa v objekte sa predpis vzťahuje len v ustanoveniach týkajúcich sa pohybu v objekte.

2. Charakteristika objektu

Vlastník: Banskobystrický samosprávny kraj

Prevádzkovateľ zariadenia: Stredná odborná škola technická, J.Švermu 1,           

                                            960 01 Zvolen





       príspevková organizácia

Štatutárni zástupcovia SOŠT: Mgr. Ján Čmarada - riaditeľ




                  PaedDr. Elena Lásková - zástupca riaditeľa pre TV

Druh a kapacita zariadenia :




   stredná škola
 
- SOŠT




   kapacita SOŠT 
 
- 780žiakov (27 triedna škola)




   praktické vyučovanie 
-  podľa tried a delenia na skupiny




   výchova mimo vyučovania -  podľa delenia na skupiny

Areál SOŠT je vytvorený z nasledovných hlavných funkčných celkov :

Objekt č. 001 - Teoretické vyučovanie – škola na J. Švermu 1

V objekte sú úseky teoretického vyučovania,  praxe a riaditeľa SOŠT

V suteréne sú skladové priestory a kotolňa

Na prízemí sú šatne, sklad učebníc, učebne VT, odborné učebne, trieda, vestibul,  miestnosť správcu siete a vrátnica.

V I. nadzemnom podlaží sú, učebne, úsek riaditeľa školy, pracovňa zástupcu pre TV, kabinety archív odborné učebne, zborovňa a knižnica.

V II.-III. nadzemnom podlaží sú umiestnené  učebne s kabinetmi.

Objekt č. 002 - Praktické vyučovanie – škola časť dielne J. Švermu 1

V objekte sú okrem vlastných dielní aj pracovňa zástupcu riaditeľa pre PV, kancelárie učiteľov, šatne, umyvárne, špecializovaná inštruktážna učebňa, skladové priestory.

Objekt č. 003 - Telocvičňa 

Súčasťou telocvične sú priestory náraďovne, sociálneho a hygienického zariadenia a kabinet učiteľov TV. 

       Objekt č. 004 – Dielne pre OV- Môťovská 9

       V uvedených priestoroch sa nachádzajú 2 budovy odborného výcviku pre žiakov učebných a študijných odborov zameraných na autoopravárenstvo (budova I ) a zameraných na mechanika elektronika a KPD ( budova U ). 

V objekte I sa nachádzajú na prízemí dielne pre autoopravárenstvo a priestory Zváračskej školy. Na poschodí sú učebne, kabinety a pracovňa hospodára.

V objekte U na prízemí a 2 podlažiach sa nachádzajú učebné priestory pre odbory mechanik-elektronik a KPD, kabinety a pracovňa HM OV

Objekt č. 005 – Dielne OV- Jesenského

· Prebytočný majetok 

Objekt č. 006 – Dvor na J.Švermu 1

V objekte  sú garáže a skladové priestory.

Prevádzky a priestory s obmedzeným vstupom len pre určených zamestnancov
1. Trafostanica - energetik, údržbár elektro (poučený), zamestnanci SPP

2. Vrátnica SOŠT - vrátnici, riaditeľ a jeho zástupcovia,  zamestnanci údržby

                                a telekomunikácií

3. Archív            - zamestnanec poverený spracovaním archívu

4. Plynová kotolňa - obsluha kotolne, zamestnanci SPP a servisných organizácií

5. Miestnosť ŠVL – poverený správca školského výpočtového laboratória,

6. Dielne OV a praxe – poverení zamestnanci školy

7. Zváračská škola – pracovníci ZŠ s certifikátom I. zváračskej

Ostatným zamestnancom je vstup do týchto priestorov zakázaný !
Režimové opatrenia v objekte SOŠT

Pokyny pre návštevníkov a zamestnancov :


Vstup do objektu je povolený :

· zamestnancom a žiakom SOŠT, 

· príslušníkom polície v rámci služobných povinností,

· cudzím osobám po preukázaní totožnosti a zápise do knihy návštev, 

· osobám v rámci organizovaných akcií na základe povolenia riaditeľa SOŠT.

Pre cudzích návštevníkov pracovísk SOŠT platí povinnosť nahlásiť sa u riaditeľa SOŠT, jeho zástupcov, resp. vedúceho hospodárskej správy.

Platí zákaz pobytu cudzích osôb na pracoviskách SOŠT bez súhlasu vedúcich zamestnancov SOŠT.

Dozor nad žiakmi je zabezpečovaný nepretržite 

· počas vyučovania triednymi učiteľmi a majstrami PV a OV a službukonajúcim dozorom, a trénermi

· po vyučovaní učiteľmi a majstrami, ktorí so žiakmi vykonávajú výchovu mimo vyučovania

Zakazuje sa vstup motorových vozidiel do areálu SOŠT. Zákaz možno porušiť len v prípadoch, ktoré posúdia a rozhodnú - riaditeľ SOŠT, jeho zástupcovia,  na základe tlačiva o povolení vstupu vozidla do areálu. Za účelom zamedzenia nepovoleného vstupu motorových vozidiel bude osadená dopravná značka Zákaz vjazdu (dopravnej obsluhe vjazd povolený) pri zadnom vstupe do areálu SOŠT. Povinnosťou vrátnikov je kontrola evidenčných čísel motorových vozidiel a kontrola podľa zoznamu uloženom na vrátnici. Cudzie motorové vozidlá hlásiť okamžite vedeniu školy.

Prevádzková doba objektu
Prevádzková doba v objektoch SOŠT je od 6.00 hod. do 20.00 hod. Zotrvávanie v objekte po 20.00 hod. zamestnancami SOŠT je neprípustné. V prípade porušenia tohto bodu, bude toto považované za porušenie pracovnej disciplíny.

Vo výnimočných prípadoch môžu zamestnanci zotrvať na pracovisku po stanovenej dobe iba na základe povolenia riaditeľa SOŠT a jeho zástupcov, z titulu príkazu práce nadčas.

Uvedená prevádzková doba sa nevzťahuje na  kuričov, vrátnikov  a osoby s osobitným povolením po 20.00 hod. vo výnimočných prípadoch.

Prevádzková doba v objekte dielní je stanovená školským  vyučovaním. Cez sobotu, nedeľu a sviatok sú dielne uzavreté.

V čase vykurovacieho obdobia je kúrenie zabezpečené nepretržite. Používanie iných doplnkových zdrojov tepla bez súhlasu zástupcov riaditeľa je neprípustné.

Povoľovanie mimoškolských akcií

Mimoškolské akcie väčšieho rozsahu pre svojich zamestnancov, resp. iné osoby (napr.  školenia, súťaže a i.) povoľuje riaditeľ SOŠT na základe písomnej žiadosti. Riaditeľ SOŠT určí požiarno-asistenčnú hliadku.

Ďalšie akcie menšieho rozsahu pre zamestnancov SOŠT povoľujú na základe ústnej žiadosti riaditeľ SOŠT a jeho zástupcovia.

Spôsob konania akcií v žiadnom prípade nesmie narušiť riadnu činnosť SOŠT a o každej akcii musí byť upovedomený zástupca riaditeľa pre TEČ,  ktorý so žiadateľom prejedná náležitý postup a prevádzkové podmienky konania akcie. Každá akcia musí byť zaznamenaná na sekretariáte riaditeľa SOŠT.

Zabezpečenie miestností - pracovísk

Vstup do jednotlivých miestností - pracovísk budovy je umožnený tam pracujúcim zamestnancom pomocou vlastného kľúča, ktorý si dá zamestnanec zhotoviť pre svoju potrebu podľa originálu poskytnutého hospodárskou správou SOŠT.

Originálne kľúče sú nepretržite uložené nasledovne :

1. Úsek teoretického vyučovania

· kľúče od všetkých učební budú v závesnej skrinke na vrátnici

· od kabinetov TV budú v závesnej skrinke na vrátnici

2. Úsek praktického vyučovania

· kľúče od dielenskej časti budú v závesnej skrinke v kancelárii zást. riaditeľa pre PV a rezervné na vrátnici v skrinke

3. Úsek technicko-ekonomických činností

· kľúče od jednotlivých kancelárií TEČ, rozmnožovne a spoločenskej miestnosti budú na vrátnici  v závesnej skrinke

4. Vrátnica SOŠT

· kľúče od všetkých vonkajších vchodov SOŠT a spojovacích chodieb v objektoch

· kľúče od kinosály, telocvične, klubovne VMV, CO krytu, výstupov na strechy, únikových východov

· kľúče od hlavnej brány SOŠT

· všetky kľúče uvedené v bodoch 1-3

5. Dielne OVY

· Kľúče od všetkých priestorov sú v kancelárii HM OVY

· Náhradné kľúče sú v trezore v kancelárii riaditeľa školy

Jedna sada náhradných kľúčov od všetkých priestorov je uložená v trezore u riaditeľa školy v obálkach a druhá uzamknutá v trezore na vrátnici SOŠT.

V zapečatených obálkach budú na vrátnici uložené kľúče :

· od kancelárií prenajatých iným organizáciám

· od kancelárií zástupcov riaditeľa SOŠT

· od závesných skriniek, v ktorých sú uložené kľúče jednotlivých úsekov.

Zapečatené obálky, resp. trezor je možné otvoriť a kľúče použiť iba vo výnimočných prípadoch (požiar, havária), keď nie je možné dostať sa do ohrozených priestorov iným spôsobom.

O vydaní kľúčov okamžite informovať vedúceho TEČ a viesť o tom záznam v knihe služieb na vrátnici SOŠT.

6. Od priestorov, v ktorých je zabezpečované upratovanie

 je rezervný kľúč daný k dispozícii upratovačkám.

 Po skončení upratovania sú upratovačky povinné vrátiť kľúče na vrátnicu.

Organizácia prevádzky zariadenia :

a) Zabezpečenie pitnou vodou. Objekt je napojený na vodovod mesta Zvolen, ktorý je napájaný zo zdroja vody, ktorý má dostatočnú kapacitu. Pri opravách vodovodných sietí (poruchách) dovoz pitnej vody cisternou zabezpečujú vodárne.

b) Zabezpečenie čistoty a údržby zariadení. Čistota objektov je zabezpečovaná pravidelne denne, prostredníctvom upratovačiek. Údržbu objektov zabezpečuje úsek TEČ prostredníctvom údržbárov.

c) Likvidácia tuhého odpadu. Zber odpadu sa sústreďuje v smetných nádobách s objemom 1100 litrov 1x týždenne firmou Mario Pederssen. Čistenie a dezinfekciu vykonávajú objednané firmy zmluvne.

d) V areáli SOŠT na nachádzajú športové plochy –asfaltové ihrisko a viacúčelové ihrisko, . Všetky plochy sú oplotené, tým nie je umožnený vstup cudzích osôb a zvierat na športové plochy. Športovanie na športoviskách sa môže uskutočňovať len organizovanou formou. Pri športovaní žiakov musí byť pedagogický dozor. Cudzie osoby sa môžu na športoviskách pohybovať len na základe zmluvného vzťahu.

Požiarny poriadok v objektoch SOŠT

Najzákladnejšou zásadou preventívnych opatrení v požiarnej ochrane je dodržiavanie technologických a pracovných postupov, pracovnej disciplíny a bezpečného správania sa      na pracovisku.

Manipulovať s elektrickými zariadeniami môžu len zamestnanci k tomu povolaní a oprávnení.

Elektrické spotrebiče sa môžu používať len vo vyhradených priestoroch a na určených miestach. Tieto musia byť položené na nehorľavých podložkách a po ich zapojení na elektrickú sieť musia byť pod stálym dozorom.

K ručným hasiacim prístrojom a k ostatným prostriedkom požiarnej techniky musí byť stále voľný prístup (nezakladať ich materiálom). 

Na chodbách a iných komunikačných priestoroch sa zakazuje skladovať akýkoľvek materiál, musia byť stále voľné ako únikové cesty.

Po ukončení práce je povinný každý zamestnanec SOŠT pri odchode z pracoviska prekontrolovať, či sú vypnuté všetky elektrické spotrebiče, svietidlá, stroje a zariadenia, prípadne iné zdroje, ktoré by mohli byť príčinou vzniku požiaru.

Dbať vždy a všade na poriadok a čistotu pracoviska, čo je základom preventívnych opatrení zamedzujúcich možnosť vzniku požiaru.

Pre prvý zásah na uhasenie požiaru treba použiť vhodný ručný hasiaci prístroj, resp. iné vhodné hasiace prostriedky. Ak sa požiar nepodarí lokalizovať vlastnými silami a prostriedkami, musí každý postupovať podľa pokynov požiarno-poplachových smerníc SOŠT, požiarno-evakuačného plánu a grafického zobrazenia únikových ciest, ktoré sú vyvesené na chodbách jednotlivých objektov SOŠT.

Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií.


V prípade vzniku mimoriadnej udalosti (požiar, víchrica, umiestnenie výbušniny a pod.) poplach sa vyhlasuje zariadením na to určeným - mechanickou sirénou, resp. prostredníctvom školského rozhlasu. V prípade požiaru sa zamestnanci i žiaci riadia Požiarnymi poplachovými smernicami. Cvičný požiarny poplach sa vyhlasuje 2x do roka, pri ktorom dochádza k preskúšaniu funkčnosti hasiacich prístrojov i hydrantov, i nácvik použitia únikových ciest pre ohrozené osoby.

Tiesňové telefónne čísla

pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií :

Požiarny útvar 

:
150,   112

Záchranná služba

:
155,   112,   16 155

Polícia


:
158,   112

Mestská polícia

:
159

Elektrárne


:
0850 123 555

Vodárne


:
045/5325190

Telekomun-poruchy
:
129,  12129

Plynárne


:
0850 111 727

Zdravotná pohotovosť
:
045/5320590

Inform. o telef. číslach
:
1181

Záverečné ustanovenia


Prevádzkový poriadok nadobúda platnosť dňom 1. novembra 2009.








Mgr. Ján  Čmarada








   riaditeľ SOŠT
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