                  Smernica č. 1/2010 na používanie služobných motorových vozidiel

                       Stredná odborná škola technická – J.Švermu 1, Zvolen 960 01                


                                   SMERNICA č.001/2010

O PREVÁDZKE MOTOROVÝCH VOZIDIEL PRE POUŽÍVANIE NA SLUŽOBNÉ  ÚČELY

Čl. l

Všeobecné ustanovenia

V súlade so zákonom NR SR č. 307/2009 Z.z. z 19. júna 2009, v znení neskorších predpisov, ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 725/2004 Z. z. o podmienkach prevádzky vozidiel v premávke na pozemných komunikáciách a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Vyhláška Ministerstva vnútra Slovenskej republiky č.225/2004 Z.z., z 29. marca 2004, ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia zákona Národnej rady Slovenskej republiky o premávke na pozemných komunikáciách v znení nehorších predpisov, Vyhláškou č.208/1991 Zb. o bezpečnosti práce a technických zariadení pri prevádzke, údržbe a opravách vozidiel v znení neskorších predpisov  a  v súlade so Smernicou č.009/2009/S BBSK o prevádzke motorových vozidiel pre používanie na služobné účely v organizáciách a zariadeniach v zriaďovateľskej pôsobnosti BBSK, vydávam Smernicu o prevádzke motorových vozidiel pre používanie na služobné účely s účinnosťou od 1. apríla 2010.

1) Smernica sa vzťahuje na prevádzku a používanie služobných motorových vozidiel vodičmi – určenými zamestnancami Strednej odbornej školy technickej ( ďalej len SOŠT) , ktorí používajú služobné motorové vozidlo na základe dohody o pridelení referentsky riadeného vozidla v súvislosti s výkonom práce (referentskí vodiči).  

2) Stredná odborná škola technická vo Zvolene, nemá v rámci svojej organizačnej štruktúry vytvorené pracovné miesto profesionálneho vodiča. V správe SOŠT sa nachádzajú nasledovné osobné motorové vozidlá:

	Druh vozidla
	Evidenčné číslo
	Číslo motora
	Stanovište
	Určený referentský vodič

	Fabia Combi, osobné 
	 ZV 395 AN
	TMBJB16Y413182836
	J.Śvermu 1 Zvolen
	RŠ,ZRŠ 1-3, HM, informatik Ing.Kryl

	Škoda Forman  osobné
	 ZV 009 BB
	2031773/1994
	Dielne – Môťovska cesta
	RŠ, ZRŠ OV, HM, majster OV p.Snopko

	Hyundai H100 Van  nákladné
	 ZV 003 BD
	D4BAS013025/95
	J.Śvermu 1 Zvolen
	HM, majster OV p. Snopko, údržbár p.Lakota, informatik Ing. Kryl



           Tabuľka č. 1

Čl. 2

Vyplňovanie žiadaniek na prepravu a ich podpisovanie
1. Príslušní poverení zamestnanci a zamestnanci ktorí majú uzatvorenú dohodu o pridelení referentsky  riadeného vozidla, predkladajú požiadavku na prepravu v súvislosti s výkonom práce na základe vyplnenej žiadanky na prepravu podľa predtlače a potrebných údajov na ekonomický úsek, príslušnej pracovníčke (ovi), ktorá (ý) organizačne a evidenčne zodpovedá za prevádzku  motorových vozidiel v podmienkach SOŠT :

a) deň vopred  pri cestách v rámci mesta ( v ojedinelých prípadoch aj v deň uskutočnenia jazdy – napr. nečakané SC, poruchy, preprava materiálu resp. tovaru,  rokovania...)

b) 2 dni vopred pri cestách mimo mesta.

(V odôvodnených prípadoch termín nahlásenia požiadavky na prepravu mimo mesta nemusí byť dodržaný )

2. Pracovníčka (k) ekonomického úseku SOŠT vyplnenú „Žiadanku na prepravu“ predkladá pred uskutočnením cesty na podpis riaditeľovi SOŠT. Žiadanku na prepravu podpisuje riaditeľ SOŠT v rubrike „Dátum a podpis schvaľujúceho“ a v rubrike „Dátum a podpis osoby zodpovednej za autoprevádzku“ zamestnanec, príslušný pre autoprevádzku.

3. Príslušný zamestnanec pre autoprevádzku vedie o žiadankách vlastnú evidenciu so základnými údajmi a každú z nich vybaví poradovým číslom objednávky žiadateľa.

4. Žiadanka na prepravu obsahuje údaje:

a) „Mená cestujúcich“ – uvedie mená všetkých cestujúcich, ktorí sa požadovaného prepravného úkonu zúčastnia.

b) „Odkiaľ–kam“ – uvedie konkrétny cieľ jazdy.

c) „Účel jazdy“ – z písomného vyjadrenia musí byť jednoznačné vyšpecifikovaný účel jazdy

d) „Príkaz na jazdu“ – zapíše meno vodiča, druh vozidla vrátane evidenčného čísla (EČ).

Čl. 3

Zahraničné pracovné cesty

Použitie služobného vozidla pri zahraničnej pracovnej ceste schvaľuje riaditeľ SOŠT za podmienok uvedených v Čl. 2. a príslušných aktuálnych predpisov v oblasti prevádzky motorových vozidiel v súlade so zákonom NR SR č. 307/2009 Z.z. z 19. júna 2009, v znení neskorších predpisov, ktorým sa mení a dopĺňa zákon č. 725/2004 Z. z. o podmienkach prevádzky vozidiel v premávke na pozemných komunikáciách a Vyhláške  č. 208/1991 Zb. o bezpečnosti práce a technických zariadení pri prevádzke, údržbe a opravách vozidiel a za podmienok , že žiadateľ si povinne uzavrie poistenie zodpovednosti za škodu spôsobenú pri výkone povolania a príslušné vodidlo má riadne uzavretú poistku zodpovednosti za škodu spôsobenú prevádzkou motorového vozidla ktorá je upravená príslušnými ustanoveniami Občianskeho zákonníka, zákonom NR SR č. 430 z 19. septembra 2003,  doplnený zákonom  č. 381/2001 Z.z. o povinnom zmluvnom poistení zodpovednosti za škodu spôsobenú prevádzkou motorového vozidla v znení neskorších predpisov.

Čl. 4

  Používanie služobných motorových 

1. V súlade s ods. 1 a 2 Čl.1 predmetnej smernice, riaditeľ SOŠT na základe písomnej dohody o pridelení referentsky riadeného vozidla, zverí príslušným zodpovedným pracovníkom uvedených tabuľke č. 1 ods. 2 Čl. 1 tejto smernice, ktorí majú predpísané oprávnenie, sú primerane zdravotne a odborne spôsobilí pre vedenie motorového vozidla,  služobné motorové vozidlo do osobnej starostlivosti ( jednému, alebo viacerým pracovníkom), aby ho používali pri svojich pracovných cestách vykonávaných v súvislosti s výkonom povolania.

2. Písomná zmluva musí obsahovať: (Príloha č. 1)

a) údaje o vozidle,

b) povinnosti školy (organizácie),

c) povinnosti zamestnanca, ktorému bolo pridelené referentské vozidlo

d) poistenie zodpovednosti za škody spôsobené prevádzkou služobného motorového vozidla (priložená kópia poistnej zmluvy)

e) poistenie zodpovednosti za škodu spôsobenú pri výkone povolania (priložená kópia poistnej zmluvy)

f) časové obdobie resp. platnosť dohody

g) ostatné ustanovenia

3.    Vedením vozidiel môže byť na jednotlivé pracovné cesty poverený každý zamestnanec SOŠT, ak pre túto činnosť spĺňa nevyhnutné nasledovné predpoklady :

· je držiteľom vodičského oprávnenia pre príslušnú skupinu vozidiel

· absolvoval príslušné preškolenie  vodičov referentov

4.      Použitie vozidla na pracovné cesty sa bude obmedzovať len na tie prípady, keď nebude možné účelne použiť  hromadný dopravný prostriedok

Čl. 5

Povinnosti vodiča

1. Vodič je zodpovedný za dodržiavanie platných predpisov a noriem v súlade s vydanými predpismi o cestnej premávke.

2. Vodiči služobných motorových vozidiel sú povinní:

a) mať so sebou platné doklady predpísané pre vedenie motorových vozidiel – vodičský preukaz, občiansky preukaz, osvedčenie o evidencii vozidla, doklad o úhrade zákonného poistenia a doklad o vykonaní emisnej kontroly, osvedčenie o STK, preukaz o absolvovaní odbornej spôsobilosti pre referentských vodičov, osvedčenie o absolvovaní školenia zo zákona o premávke na pozemných komunikáciách, osvedčenie o absolvovaní školenia z predpisov BOZP v zmysle Vyhlášky č.208/1991 Zb. o bezpečnosti práce a technických zariadení pri prevádzke, údržbe a opravách vozidiel v znení neskorších predpisov, záznam o lekárskej prehliadke vodiča (v prípade, ak to nariaďuje príslušná zákonné norma),

b) mať pri sebe počas jazdy „Žiadanku na prepravu osôb – nákladu“ s vyplneným príkazom na jazdu a Záznam o prevádzke vozidla osobnej dopravy, ktorý si v tomto prípade sám vyhotovuje podľa uvedenej žiadanky a bežne dopĺňa požadovanými  údajmi podľa predtlače,

c) počas vedenia a prevádzky vozidla dodržiavať všetky právne normy týkajúce sa tejto činnosti, s dôrazom na príslušne predpisy o premávke na pozemných komunikáciách a zásady ochrany životného prostredia,

d) kontrolovať technický stav vozidla a to nielen pred začiatkom jazdy, ale i v priebehu dennej prevádzky a po ukončení denného výkonu vozidla,

e) pred začiatkom pracovného výkonu upozorniť zamestnávateľa na zistené závady technického stavu vozidla, podrobiť sa prípadnej kontrole, či v dobe nástupu výkonu povolenia nie sú jeho schopnosti viesť motorové vozidlo ovplyvnené predchádzajúcim použitím alkoholu (prípadne iných návykových látok) a či pred nástupom do práce mal dostatočný odpočinok,

f) podrobiť sa predpísaným lekárskym prehliadkam, prípadne i psychologickému vyšetreniu za účelom zistenia zdravotnej spôsobilosti v zmysle Vyhl. MZ SR č. 164/97 Z.z. o zdravotnej spôsobilosti na vedenie motorového vozidla, v znení nehorších predpisov a doplnkov
g) ohlásiť bezodkladne zamestnávateľovi každú dopravnú nehodu (poistnú udalosť), na ktorej mal vodič účasť, a to so všetkými potrebnými údajmi: mená postihnutých osôb, evidenčné č. vozidla a meno majiteľa, alebo prevádzkovateľa vozidla, ktoré malo na tejto udalosti účasť, mená a adresy svedkov, dátum a hodina udalosti a sídlo Okresného dopravného inšpektorátu  Policajného zboru, ktorý dopravnú nehodu vyšetroval,

h) poskytnúť potrebnú pomoc osobe, ktorá pri nehode utrpela ujmu na zdraví, ak tak môže urobiť bez nebezpečenstva pre seba, alebo iného,

i) prepravovať len osoby uvedené na schválenej „Žiadanke“. Ďalej sú vodiči povinní naložiť, vyložiť a doručiť predmety, ktoré vo svojich vozidlách prepravujú a ich preprava nie je v rozpore s platnými predpismi,

j) odovzdávať príslušnému zamestnancovi ekonomického úseku, ktorý je  zodpovedný za prevádzku a evidenciu služobných motorových vozidiel spolu so žiadankami riadne vyplnené a očíslované výstrižky zo „Záznamu o prevádzke vozidla osobnej dopravy“ po skončení mesiaca, a to do 5 pracovných dní nasledujúceho mesiaca.

k) predkladať na ekonomický úsek podklady pre vyúčtovanie náhrad cestovných výdavkov resp. poskytnutých preddavkov na nákup PHM na príslušnom zúčtovacom tlačive, pre účely likvidácie a zúčtovania v nasledovnom poradí : 

      Pokladníčka-riaditeľ školy-účtovníčka-referentka dopravy  (viď prílohu č.2 )

l) po ukončení jazdy najneskôr však na druhý deň oznámiť tomu, kto jazdu povolil, alebo nariadil zmeny smeru a cieľa služobnej cesty, ktoré si vyžiadali prepravovaní pracovníci mimo udaného rozpisu,

m) parkovať v priestoroch na to určených, vo výnimočných prípadoch môže parkovať v mieste svojho bydliska na základe povolenia riaditeľa školy,

Čl. 6

Povinnosti prepravovaných osôb

1. Zamestnanci, ktorí sa prepravujú v služobnom motorovom vozidle ako cestujúci, sú povinní dodržiavať platné predpisy o cestnej premávke vzťahujúce sa na prepravované osoby  – o povinnosti osoby sediacej na sedadle vozidla vybavenom bezpečnostným pásom, byť počas jazdy týmto pásom riadne pripútaný, o povinnosti prepravovaných osôb, že svojím správaním nesmú ohrozovať bezpečnosť cestnej premávky najmä obmedzovaním vodiča v bezpečnom ovládaní vozidla, zotrvávaním na miestach, kde by boli ohrozené vyhadzovaním predmetov z vozidla a uposlúchnuť pokyny vodiča pred jazdou – pri nastupovaní do vozidla, počas jazdy a pri vystupovaní z vozidla),

2. Zamestnanci, ktorí sú prepravovaní v služobnom motorovom vozidle a sú nútení zmeniť trasu, prípadne cieľ služobnej cesty vyznačený na „Žiadanke na prepravu“ musia túto skutočnosť písomne zdôvodniť.

Čl. 7

Pohonné hmoty a mazadlá – určovanie a evidencia spotreby

1. Normy spotreby PHL vychádzajú z údajov uvádzaných výrobcom vozidla v  technickom preukaze s prihliadnutím nielen na vonkajšie podmienky zásadne ovplyvňujúce spotrebu PHL (zimná prevádzka, vek vozidla a opotrebovanosť motora), ale i na špecifické podmienky prevádzky každého motorového vozidla zvlášť a schvaľuje ich interným predpisom riaditeľ školy

2. Spotrebu pohonných hmôt, olejov a mazadiel mesačne vyhodnocuje v náväznosti na odjazdené km v špecifických režimoch prevádzky každého motorového vozidla osobitne príslušný zamestnanec pre autoprevádzku po predložení záznamov o prevádzke motorového vozidla vodičmi. Vyúčtovanie PHM, olejov a mazadiel potom predkladá príslušný zodpovedný vodič do 5 dní od skončenia mesiaca na zúčtovanie.

3. Intervaly výmeny olejových náplní agregátov, ako i termíny pravidelných technických prehliadok jednotlivých služobných motorových vozidiel sa riadia odporúčaním výrobcu motora (oleja).

4. Za dodržanie priemernej spotreby sú zodpovední vodiči. 

5. V prípade zistenia rozdielu medzi skutočnou a normovanou spotrebou pohonných hmôt, olejov a mazadiel príslušným zamestnancom analyzuje príčiny tohto rozdielu a určí spôsob nápravy.

Čl. 8

Záverečné ustanovenie

1) Povinnou evidenciu pre prevádzku príslušných vozidiel je : 

· Záznam o prevádzke vozidla

· Vozový zošiť

· Žiadanky na prepravu

· Tlačivo „ Prehľad čerpania  PHM a nákupu mazív“

· Tlačivo na zúčtovanie vyplatených preddavkov na nákup PHM

· Štvrťročný prehľad čerpania PHM

2)  Smernica na používanie služobných motorových vozidiel nadobúda účinnosť dňom       1.4.2010.Garantom dodržiavania tejto smernice je Bc. Gabriela Strelcová . Kontrolou  dodržiavania príslušných ustanovení predmetnej smernice poverujem Ing.Mgr.Petra Gábora.

Zvolen   20. marec  2010
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